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Ochrana oznamovatell a vyfizovani oznameni
— Pokyny pro provedeni oznameni
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1  UVODEM

Tyto pokyny jsou uréeny pro oznamovatele podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937
ze dne 23. ¥ijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie.

Smérnice EU vyZaduje, aby mohl oznamovatel
— oznameni provést anonymné nebo neanonymné,

— wyuzit rGiznych zplisobl oznameni (podle toho, co mu nejvice vyhovuje).

Pokyny pro oznamenf na$i organizaci jsou uvedeny v nasledujicim textu, prosime o jeho peclivé prostudovani.

2 ANONYMNi A NEANONYMNi OZNAMENI

MuzZete si vybrat, jakym zptsobem ozndmeni podate:

a) Anonymné — z hlediska smérnice Unie je toto moZné, miZete to povaZovat za prvek své ochrany.
Nevyhodou je, Ze vysledky prodetieni je takto nemoiné sdélit v plném rozsahu.

b) Neanonymné — bude poskytnuta kompletni zprava z pro3etfeni.

Pozor! Pokud Vam mame poskytnout zprévu z prodetieni, musi byt Vase totoZnost ovéfena. MoZnosti:

a) doruéeni Zadosti e-mailem podepsané platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem
(elektronicky podpis neni nutny, pokud uz e-mailovou adresu oznamovatele mame k dispozici),

b) doruéeni Zddosti datovou schrankou evidovanou na osobu oznamovatele,

¢) dorudeni Zadosti doporucenou postou s ovéfenym podpisem oznamovatele,

d) osobniidentifikace platnym obéanskym priikazem nebo jinym dokladem totoZnosti.
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3 PROVEDENi OZNAMENI

3.1 Informace a ozndmeni na webu

Na webu www.le-co.cz v patitce je nabidka Oznameni poruseni prava EU. Po vybéru této nabidky se objevi
nasledujici podnabidky:

— Informace o evropské smérnici o ochrané oznamovatelQ

Politika ochrany oznamovatel(

Pokyny pro provedeni oznameni

Provedeni ozndmeni

Vyfizend oznameni

Jak provést ozndmeni?

Po otevieninabidky , Chci provést oznameni“ se objevi jednoduchy formular, ve kterém uvidite kéd oznameni
(viele doporucujeme si ho opsat pro pozdé&jsi ziskani informaci, zvia$té kdyz provédite oznameni anonymné),
déle Gdaje o vés (nejsou povinné) a samotny text ozndmeni.

Nakonec je tfeba stisknout tla&itko ,Odeslat”. Poté je automaticky vytvofen e-mail pro pfijemce ozndmeni.

Neprovddi se identifikace IP adresy, ze které bylo oznémeni provedeno (respektuje se anonymita ozndmeni).

3.2 E-mail
Pro e-mailové ozndmeni je vytvofena samostatna e-mailova adresa ohlasovani@le-co.cz.

Neprovddi se identifikace e-mailové adresy, ze které byl e-mail odesldn (respektuje se anonymita ozndmeni).

3.3 Datova schranka

Oznameni prostfednictvim datové schranky se provadi na adresu 9ivhx4g.

3.4 Postovni 2dsilka

Postovni zasilka se zasila na adresu:

LE & CO - Ing. Jifi Lenc, s.r.0.
manazerka divize 1 - Komunikace a personal

primyslova zéna Jirny
Podébradska 606
250 90 Jirny



LE & CO - Ing. Jifi Lenc, s.r.o. | Uginnost od: 17. 12. 2021 | Vydani: 1

Pfiloha 2 Smérnice ¢. 48/2021 Strana3z 3 Revize: 0

Ochrana oznamovateltl a vyfizovani oznameni
— Pokyny pro provedeni oznameni

3.5 Osobni poddni

Osobni podéni se sjednava na telefonnim Cisle +420 225391209 a provadi na adrese

pramyslova zéna Jirny
Podébradska 606
250 90 Jirny

Samotné osobni podani mdZe mit rlizny charakter:

a) Pouze piedate dokument s oznamenim. Pokud budete mit zajem, potvrdi pfejimajici zaméstnanec
pievzeti tak, Ze se na kopii oznameni podepie a uvede datum i ¢asem prevzeti. Pokud dojde
k pevzeti zalepené obdlky, miZe potvrdit jen pfevzeti obélky na samostatném listu.
b) Sepidete oznameni na misté. Pfejimajici zaméstnanec oznameni okopiruje, ponecha si original a kopii
s podpisem a datem i ¢asem prevzeti pfedd vam.
c) Pokud zjakéhokoli divodu nechcete podat své ozndmeni pisemné, miZete ho nadiktovat do
protokolu. Pfejimajici pracovnik v tom pfipadé ozndmeni zapiSe, nechd vam piecist nadiktovany text
a v jednom exemplafi ho s podpisem a datem prevzeti pfedd.
P¥i osobnim pfedani se vdm dohodnete prejimajicim zaméstnancem, jakym zptisobem chcete informovat o
vysledku prosetfeni. Upozorfiujeme, Ze vase oznameni nebude béhem navitévy prodetfovano ani
hodnoceno. Prosetfovani se bude fidit interni smérnici.

4 ZAVEREM

Na prodetfeni mame podle evropské smérnice standardni Ihitu tii mésicl, v obzvlasté obtiznych pfipadech
se da prodlouZit az na $est mésici. Budeme se viak vidy snaZit postupovat rychle, nikoli ale na dkor
ddkladného prosetfeni.

Pokud ozndmeni podévéte neanonymné, dostanete od nds zpravu o pfijeti oznameni do sedmi dn{.
Pokud ozndmeni podévate anonymné prostiednictvim formulafe na webu, mate mozZnost se o pfijeti
oznameni pfesvéd¢it v nabidce , Vyfizena oznameni”, kde bude pod kédem vadeho oznameni uvedeno:

— oznameni bylo pfijato a pfedano k pro3etfeni,
Vysledek anonymné podaného oznameni bude v nabidce , Vyfizena ozndmeni” ozndmen s pfislusnym kédem
takto:

- oznameni bylo pfijato a pfedano k prosetreni

— podezieni se nepotvrdilo

— podezieni se potvrdilo a bylo vyfe$eno kazerisky

— podezieni se potvrdilo a bylo fe3eno oznamenim organGm ¢innym v trestnim fizeni

— podezieni se nepotvrdilo, ale byla pfijata opatieni k vy$si kontrole dodrzovéni prava

— oznameni nespliiovalo podminky smérnice EU, nebylo prodetfovano

— oznameni nebylo srozumitelné, nebylo proSetfovéno

Pokud byste se pozdé&ji vzdal(a) anonymity a prokazal(a) se jako oznamovatel konkrétniho podani, dostanete
od nas podrobné informace.



